
中共西安市阎良区委办公室

2018年部门综合预算说明
一、单位机构设置
区委办公室设秘书科、综合科、信息科、机要科4个内设机构和区委保密委员会办公室（区国家保密局）、区委督查室、区委机要局（区国家密码管理局）。机关行政编制10名。其中：主任1名，副主任2名，区委保密委员会办公室主任1名；区委督查室主任1名；科级领导职数4名。

二、主要职责

（一）围绕区委中心工作，为区委领导的决策提供各项服务。

（二）负责区委日常文书处理，区委文件、文稿的起草批办和印发；负责全区党内规范性文件的清理和备案工作。

（三）负责区委领导同志的公务活动安排；负责区委有关会议的会务以及区委的接待工作。

（四）负责中央、省、市、区委重大决策、重要部署和领导重要批示贯彻落实情况的督促检查工作。

（五）围绕区委工作部署，收集信息、反映动态、综合调研。

（六）负责全区保密工作的规划、宣传、教育、检查和涉密载体管理工作。

（七）负责全区密码电报和内部传真电报的传输、办理及核心密码和普通密码的管理。

（八）负责区委机关基建、固定资产管理、后勤服务保障和安全保卫工作。

（九）承办区委交办的其他事项。

三、西安市阎良区委办公室2018年度工作任务
全面贯彻党的十九大精神和习近平总书记系列重要讲话精神，围绕区委中心工作，以一流的精神状态和铁军作风，按照全区部署扎实开展“不忘初心、牢记使命”主题教育，坚持务实创新，增强服务保障，助推决策落实，进一步发挥参谋、协调、服务“三大职能”，高标准完成2018年度各项目标任务，为加快航空城“一环五片区”建设、奋力实现追赶超越贡献应有力量。

1、按照《阎良区干部教育学分制管理实施办法（试行）》要求，抓好干部理论学习，开展形式多样的学习活动，及时更新干部教育培训档案。
2、组织协调好各类全区性会议、活动，做到组织严密、服务周到。
3、强化调研参谋职能，加强调查研究工作，高标准完成领导重要讲话、综合材料、全会报告、年度和阶段工作要点、各类总结、汇报、会议主持词；做好领导应景讲话及致辞起草、校对工作。
4、加强督查工作，推动责任落实，确保政令畅通；抓好重点督查工作，适时与区政府办、区考核办、区监察局、区发改委等开展联合督查活动。

5、认真做好党内规范性文件清理和备案工作；抓好公文规范处理，努力提高办文质量和运转效能。
6、加强机要值班管理，确保机要通讯安全畅通，不发生泄密事件。
7、加强保密教育管理，开展好保密宣传月活动。
8、高质量编发《航空城信息快报》，积极开展信息调研工作； 通过“以岗代训”进一步提高全区信息员队伍业务水平。
9、加强信息上报工作，围绕全区重点工作和区委、区政府主要领导政务活动，编发推送《美篇》信息，上报主要领导政务信息；做好“奔跑吧·阎良”“航空城五星服务标兵”工作微信群管理维护。
10、加强机关后勤事务管理，健全完善各项管理制度，配合我区创森活动，全面搞好院内绿化、美化，提升后勤服务保障水平。
四、部门综合预算单位构成
本部门的部门综合预算只包括中共西安市阎良区委办公室本级（机关）预算，本部门没有下一级预算单位。
五、部门人员情况说明
截止2017年底，本部门行政编制10人，实有人员23人，其中公务员及参公人员18人，事业1人，工勤4人，离退休人员13人。
六、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明
截止2017年底，本部门共有车辆6辆，单价20万元以上的设备3台。2018年本部门预算未安排购置车辆。
七、部门综合预算绩效目标说明

本部门2018年无绩效目标表。
八、2018年部门综合预算收支说明
（一）收支预算总体情况

2018年本部门收支预算4152662.00元，较上年收支预算4188867.50元有减少，因压缩公用经费的原因引起预算减少。

（二）财政拨款收支情况

2018年财政拨款收支4152662.00元，较上年财政拨款收支4188867.50元有减少，因压缩公用经费的原因引起预算减少。

（三）一般公共预算拨款支出明细情况
1.一般公共预算当年拨款规模变化情况
2018年财政拨款收支4152662.00元，较上年财政拨款收支4188867.50元有减少，因压缩公用经费的原因引起预算减少。

2.支出按功能科目分类的明细情况
单位：元

	功能科目名称
	2017年预算
	2018年预算
	增减情况
	增减变化原因

	行政运行
	2778867.5
	2742662
	减少

36205.5
	压缩公用经费

	一般行政管理事务
	910000
	910000
	无变化
	

	机关服务
	500000
	500000
	无变化
	


3.支出按经济科目分类的明细情况

单位：元
	部门（科目）名称
	2017年预算
	2018年预算
	增减情况
	增减变化原因

	工资福利性支出
	2293301.5
	2378910
	增加

85608.5
	人员工资福利提高

	商品和服务支出
	1891966
	1770152
	减少

121814
	压缩公用经费

	对个人和家庭的补助
	3600
	3600
	无变化
	


（四）政府性基金预算支出情况

本部门无政府性基金预算收支，并已公开空表
（五）国有资本经营预算拨款收支情况
本部门无国有资本经营预算拨款收支
（六）“三公”经费等预算情况

2018年“三公”经费、会议费、培训费等一般性支出预算分别为191976元、46555元、95500元。2017年“三公”经费、会议费、培训费分别为191976元、8555元、7700元，其中，“三公”经费较上年无变化。
（七）机关运行经费安排情况
2018年机关运行经费预算支出332552元,2017年机关运行经费预算支出330966元，较上年预算支出减少1586元。压缩公用经费是机关运行经费预算减少的原因。

（八）政府采购情况

本部门2018年无政府采购预算，并已公开空表。
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