西安市阎良区档案局2018年部门综合预算说明
一、部门机构设置及主要职责

机构设置：有机构1个，参公事业单位1个，独立核算单位1个。内设机构2个：档案综合业务科、地方志编纂科。
主要职责：指导、培训及管理全区档案工作，开展档案执法检查，做好档案收集、保管、利用及数字化扫描，推进档案信息化建设；负责地方志编纂及宣传，地情资料收集、整理和利用，促进经济社会发展。

二、2018年年度部门工作任务
1.举办一期全区档案业务人员培训班，提高档案人员的依法管档意识和专业知识水平。

2.指导各单位做好2017年文件归档工作，开展档案执法检查。

3.继续开展档案室目标管理认证活动，进一步做好认证和重新认证工作。

4.对全区方言情况进行一次调查，收集整理声音、文字资料。

5.对域内家谱等社会档案资料和地域性文献资料进行收集、整理和数字化处理，入馆保存。

6.继续推进档案信息化建设工作，计划全年数字化扫描档案资料10万页以上。

7.做好档案管理“十防”工作，确保安全。

8.完成《阎良区志（1996-2010）》的发放和宣传工作。

9.完成撰写及报送2018年《西安年鉴》（阎良部分）工作。

10.做好《阎良年鉴（2018）》编纂及印发工作。

11.加强地情资料和现行文件收集整理工作。

三、部门综合预算单位构成
从预算单位构成看，本部门的部门综合预算包括部门本级（机关）预算。无二级单位及下属单位。
四、部门人员情况说明
截止2017年底，本部门人员编制9人，其中参公事业编制9人；实有人员14人。其中，参公事业人员12人、参公事业工勤1人、离休1人。
五、部门综合预算绩效目标说明
本部门2018年无绩效目标表。
六、2018年部门综合预算收支说明
（一）财政拨款收支情况

2018年财政拨款预算收支194.97万元，较上年215.71万元减少20.74万元，降低9.6%，主要是人员减少（2017年退休2人) ，人员支出减少及方言建档专项支出减少（2017年方言建档工作基本完成）。

（二）一般公共预算拨款支出明细情况
1.一般公共预算当年拨款规模变化情况。
2018年一般公共预算当年拨款194.97万元，较上年215.71万元减少20.74万元，降低9.6%，主要是人员支出减少（2017年退休2人)及方言建档专项支出减少。

2.支出按功能科目分类的明细情况。
按照部门支出功能分类的类、款级科目，人员经费167.51万元，较上年166.79万元增长0.4%，主要是人员退休，人员支出减少，但离休1人工资返单位发放，相应人员支出增加；公用经费7.46万元，较上年23.72万元降低68.5%，主要是人头费减少；专项业务经费20万元，较上年25.2万元降低20.6%，主要是方言建档项目支出减少。
3.支出按经济科目分类的明细情况
按照部门支出经济分类的类级科目，人员经费154.14万元，较上年166.79万元降低7.6%，主要是人员退休，人员支出减少，但离休1人工资返单位发放，相应人员支出增加；公用经费20.84万元，较上年23.72万元降低12.1%，主要是人头费减少；专项业务经费20万元，较上年25.2万元降低20.6%，主要是方言建档项目支出减少。
（三）政府性基金预算支出情况

 本部门无政府性基金预算收支，并已公开空表。
（四）国有资本经营预算拨款收支情况
本部门无国有资本经营预算拨款收支。
（五）“三公”经费等预算情况

2018年，“三公”经费预算9880元，较上年5179元增长90.8%，主要是年内培训及兄弟区县交流增多，接待工作量有所增加。其中，因公出国（境）无支出，和上年预算一致；公务接待费9880元，较上年预算5179元增长90.8%，主要是年内培训及兄弟区县交流增多，接待工作量有所增加；公务用车运行费0元，和上年预算一致。
会议费预算2593.5元，较上年2992.5元降低13.3%，主要是人员减少，分摊费用减少；培训费预算12万元，较上年2万元增长5倍，主要是预算项目合并（2017年项目较细化）所致。

（六）机关运行经费安排情况
2018年机关运行费20.84万元，较2017年的23.72万元减少2.88万元，主要是人员减少，人头费支出减少。

（七）政府采购情况

本部门2018年无政府采购预算，并已公开空表。

（八）国有资产占用及购置情况说明

截至2017年末，本部门共有车辆0辆（账面1辆，实际无车辆。因调出手续丢失，无法下账），其中，一般公务用车0辆（账面1辆，实际无车辆。因调出手续丢失，无法下账）、一般执法执勤用车0辆、特种专业技术用车0辆、其他用车0辆；单价50万元以上的通用设备0台（套）；单价100万元以上的通用设备0台（套）。2017年当年购置车辆0辆；购置单价50万元以上的设备0台（套）；购置单价100万元以上的通用设备0台（套）。
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